Pickary Slgskie, dnia 09.12.2022 r.

Nazwa i adres jednostki przeprowadzajacej postepowanie:

Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Gen. Jerzego Zietka 60,
41-940 Piekary Slaskie

NIP:653-000-41-50
REGON:271049051

Tel. 032/287-29-81, fax. 032/287-19-67
e-mail: zgm(@zgm.piekary.pl

adres strony internetowej: www.zgm.piekary.pl

Warunki realizacji zamdéwienia

Ww postepowaniu prowadzonym na podstawie § 3 ust. 2 pkt 2 zarzadzenia nr DN-0158-2/2021
Dyrektora Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej z dnia 08.01.2021 r. w sprawie przyjecia
Regulaminu udzielania zamdwien, ktéryeh warto$é bez podatku od towaréw i ustug, jest

mnuiejsza niz kwota 130 000 zlotych:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Zakladu

Gospodarki Mieszkaniowej w Piekarach Slaskich w 2023 i 2024 roku.

Znak Postepowania: ZGM/NZ-263-234/2022

Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy postugiwacé si¢ tym znakiem.




I. Nazwa i adres jednostki przeprowadzajacej postepowanie:
Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej

ul. Gen. Jerzego Zigtka 60,

41-940 Piekary Slaskie

NIP:653-000-41-50

REGON:271049051

Tel. 032/287-29-81, fax. 032/287-19-67
e-mail: zgm@zgm.piekary.pl

adres strony internetowej: www.zgm.piekary.pl

II. Okreslenie trybu zamoéwienia.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie § 3 ust. 2 pkt 2 zarzadzenia nr DN-0158-2/2021
Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej z dnia 08.01.2021 r. w sprawie przyjecia Regulaminu
udzielania zamdwien, ktorych warto$¢ bez podatku od towaréw i ushug, jest mniejsza niz kwota

130 000 ztotych

II1. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia.

A. Przedmiot zaméwienia.

1. Przedmiotem zamoOwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Piekarach Slaskich w 2023 i 2024 roku w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 r. poz. 896 z p6zn.
zm.) obejmujacych w szczeg6lnoscei:

a) przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek listowych i paczek w obrocie
krajowym (na terenie caltego kraju, tj. na obszarach miejskich i wiejskich) i zagranicznym w tym
przesylek rejestrowanych;

b) zwracanie do Zamawiajacego (do lokalizacji ktéra nadata przesylkg) przesylek wszystkich
rodzajow po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy — zgodnie =z
obowigzujgcymi przepisami, z podaniem przyczyny niedorgczenia;

¢) doreczenie niezwlocznie do Zamawiajacego (do lokalizacji ktéra nadala przesytke) zwrotnych
potwierdzen odbioru po ich skutecznym dorgczeniu;

d) $wiadczenie ustugi przez 5 dni w tygodniu od poniedzialku do piatku, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w tym zakresie;

e) zobowigzanie Wykonawcy do dorgczenia przesylki listowej krajowej 1 zagranicznej
przyjetej do przemieszczenia i dorgczenia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji

i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug




powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r, poz. 1026), wydanego na

podstawie ustawy Prawo Pocztowe.

2. Sposob $wiadczenia ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym:

a) Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug zgodnie z obowiazujgcymi przepisami, w
szczegolnosci zgodnie z Prawem pocztowym i aktami wydanymi na jego podstawie;

b) ustuga objete sg wszelkie rodzaje przesylek i paczek pocztowych okreslonych w Prawie
pocztowym;

c) ustugi pocztowe swiadczone przez Wykonawce, a nieobjete przedmiotem zamdwienia lub objete
przedmiotem zamoéwienia, a niewycenione w formularzu cenowym w ofercie Wykonawcy - bedg
$wiadczone w oparciu o obowigzujgcy regulamin $wiadczenia ushug pocztowych Wykonawcy oraz
jego aktualny cennik;

d) Wykonawca zobowiazany begdzie do dostarczania przesylek adresowanych do Zamawiajacego
odpowiednio do siedziby Zamawiajacego co najmniej raz dziennie w dni robocze, od poniedziatku do
piatku w godz. 7:00-15:00;

e) nadawanie przesylek lub paczek pocztowych objetych przedmiotem zaméwienia nastgpowac
bedzie w dniu ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiajacego;

f) przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda dostarczane przez Zamawiajacego do punktu
odbioru- siedziby Wykonawcy, znajdujacego sie w odleglosci nie wiekszej niz 3 km od siedziby
Zamawiajgcego;

g) faktury za wykonane ustugi bedg wystawiane przez Wykonawce na Nabywce: Gmina Piekary
Slaskie, ul. Bytomska 84, 41-940 Pickary Slaskie, NIP: 498 026 22 99 ze wskazaniem Odbiorcy
faktury: ZAKLAD GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ ul. Gen. Jerzego Zigtka 60, 41-940
PIEKARY SLASKIE h) ustugi pocztowe regulowane beda przelewem na konto wskazane na fakturze
VAT, w terminie 14 dni liczac od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT.

3. Wspolny Stownik Zaméwien: 64.11.00.00-0- Uslugi pocztowe.

4. Okreslone w formularzu ofertowym rodzaje i liczba przesytek w ramach §wiadczonych ustug sa
szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza
zgode i nie bedzie dochodzit roszezen z tytutu zmian ilo$ciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia. Rodzaje przesylek, zwrotow, paczek pocztowych, ich przedzialy wagowe
oraz gabaryty kopert Zamawiajgcy opracowatl w oparciu o dotychczasowe doswiadczenia w zakresie
ustug pocztowych, ktére byly §wiadczone przez dotychczasowego Wykonawce.

5. Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i przediozeniem oferty ponosi Wykonawca niezaleznie

od wyniku postgpowania.

B. Zasady powierzania czeSci zamoéwienia podwykonawcom.

Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia cz¢sci wykonania zamdwienia Podwykonawcom.




C. Informacja o ofertach czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych.

IV. Termin wykonania zaméwienia.

Wymagany termin wykonania zamowienia: od 01.01.2023 r. do 31.12.2024 r.

V. Termin zwigzania oferta.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

1. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) nie podlegaja wykluczeniu,

b) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego w pkt. 3 niniejszego
rozdziatu.

2. Podstawy wykluczenia:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wykluczenia Wykonawcy, ktéry z przyczyn lezacych po
jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonal w istotnym stopniu wczes$niejsza umoweg co
doprowadzito do rozwigzania umowy.

3. Warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego:

- Wykonawca musi wykazaé, iz posiada doswiadczenie w realizacji ustug odpowiadajacych swoim
zakresem przedmiotowi zaméwienia, tj. w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym , wykazujac, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonal lub wykonuje
przynajmniej jedna usluge o wartosci nie mniejszej niz 100 000,00 zt brutto. wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, daty wykonania i podmiotu na rzecz ktdrego ustuga zostala wykonana oraz
zalgczeniem dowoddéw okreslajacych czy ta ustuga zostala wykonana lub jest wykonywana nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badZ inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustuga byla wykonywana, a w przypadku Swiadczefi okresowych lub
ciaglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca
nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczen
okresowych lub ciagglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie;

- posiadajg za$wiadczenie o wpisie do Rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa

Urzedu Komunikacji Elektronicznej;




- posiadajg sieci placéwek na terenie Piekar Slaskich, umozliwiajace odbi6r (bez koniecznoci
dojazdu) korespondencji lokatorom budynkéow mieszkalnych, uzytkowych zarzadzanych i
administrowanych przez Zaklad Gospodarki Mieszkaniowe;.
W celu potwierdzenia spetnienia w/w warunku Wykonawca sktada wraz z oferta:
- wypetniony zalacznik nr 2 do WRZ wraz z zatgczeniem dowoddéw okreslajacych czy te ushugi
zostaly lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa powyzej, sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, z tym ze w przypadku o$wiadczen
okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce
nalezyte ich wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert. Dowody o ktérych mowa powyzej skladane sq w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce;
- zaswiadczenia o wpisie do Rejestru operatoré6w pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej;

- wykazu placéwek zdawczo — odbiorczych na terenie Piekar Slaskich.

VIIL. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb wuprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie, badz za posrednictwem poczty elektronicznej.

2. Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:

Monika Sobiech; e-mail: przetargi@zgm.piekary.pl

3. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemno$ci
postepowania.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem

terminu do skladania ofert zmodyfikowac tres¢ warunkow realizacji zamdwienia.

VIIIL. Opis sposobu przygotowania oferty.

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, sporzadzong w jezyku polskim

2) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte.

3) Oferta oraz wymagane os$wiadczenia, formularze, zestawienia i wykazy winny by¢ opatrzone
podpisem osoby lub oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym,
zgodnie z aktem rejestracyjnym lub udzielonym pelnomocnictwem.

4) Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez

Zamawiajacego wzorcami (zalgcznikami), zawieraé informacje i dane okre§lone w tych dokumentach.
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5) Poprawki w ofercie musza byé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/osob
podpisujacych ofertg.

6) W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamoéwienia,
przed zawarciem umowy, Zamawiajacy bedzie wymagat przediozenia umowy regulujacej wspolprace
Wykonawcoéw wystepujacych wspolnie. Termin, na jaki zostala zawarta umowa Wykonawcow nie
moze by¢ krétszy od terminu okreslonego na wykonanie zamo6wienia.

7) Oferta, w przypadku jej zlozenia przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy lub
dokonywanie przez niego innych czynnosci zwigzanych z postgpowaniem, wymaga zalgczenia
wlasciwego pelnomocnictwa — oryginat lub kopia potwierdzona przez Wykonawce lub osobg/osoby
upowaznione do reprezentowania wykonawcy z dopiskiem ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.

8) Oferta bez wzgledu na forme jej Ztozenia winna by¢ opisana nastgpujaco:

,Postepowanie prowadzone na podstawie § 3 ust. 2 pkt 2 zarzadzenia nr DN-0158-2/2021
Dyrektora Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej z dnia 08.01.2021 r. w sprawie przyjecia
Regulaminu udzielania zaméwien, ktérych wartos¢ bez podatku od towaréw i usltug, jest
mniejsza niz kwota 130 000 zlotych, pn.:
Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Zakltadu

Gospodarki Mieszkaniowej w Piekarach Slaskich na 2023 i 2024 r.

9) W przypadku gdy oferta najwyzej oceniona w kryterium nie bedzie zawierala wymaganych
wykazow ustug Zamawiajacy wezwie wykonawce do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, w

przypadku ich nie zlozenia oferta zostanie odrzucona.

XI. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie wymaga wniesienia wadium.

X. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XI. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

NAZWA KRYTERIUM WAGA

Cena 100 %

1. Zastosowany wzér do obliczenia punktowego w powyzszym kryterium.

Iloé¢é pkt oferty badanej = (cena najnizsza) / (cena oferty badanej) x max ilo$¢ pkt 100




2. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow w
oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najwyzej oceniong, pozostale oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona
Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza ilo§¢ punktow oraz spelnia warunki realizacji

zamoOwienia.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. W trakcie oceny ofert Zamawiajacy kierowaé si¢ bedzie wskazang ceng wyszczegdlniong w
formularzu ofertowym, ktéra obejmowaé bedzie wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia (cena faczna).

2. Ceng nalezy podaé w warto$ciach netto i brutto; w trakcie oceny ofert Zamawiajacy bedzie brat pod
uwage ceng brutto.,

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiany "cen jednostkowych brutto" w poszczegdlnych pozycjach
wpisanych przez Wykonawcg w ofercie (formularzu ofertowym) w sytuacji spowodowanej
zmianami cen tych pozycji zgodnie z przedtozonym przez Wykonawcg dokumentem
zatwierdzajagcym te zmiany przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb
dopuszczony przez Prawo pocztowe.

4. Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym"
stanowigcym zatacznik nr 1.

5. Wynagrodzenie za $wiadczone ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym jest

miesi¢czng oplatg zryczaltowana.

6. Cena ofertowa brutto za wykonanie ustugi winna obejmowaé koszt wszystkich czynnosci
okreslonych w przedmiocie zamdéwienia, z uwzglgdnieniem postanowiefi zawartych w niniejszych

warunkach realizacji zamowienia.

XIIT. Miejsce i termin skladania ofert.
Oferty nalezy sktadaé do dnia 16.12.2022 r. do godz. 102 w siedzibie Zamawiajacego:
w sekretariacie Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej przy ulicy Gen. Jerzego Zigtka 60 w Piekarach

Slaskich lub wystaé pocztg elektroniczng na adres: zgm@zgm.piekary.pl.

XIV. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczone zostang na stronie internetowej:

www.zgm.piekary.pl

XV. Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia.




Umowa w sprawie realizacji zamOwienia zawarta zostanie z uwzglednieniem tresci wzoru istotnych
postanowien umownych.
XVI. Zalaczniki.
Zataczniki do warunkow realizacji zamdéwienia:
1. WYPELNIONY I PODPISANY FORMULARZ OFERTOWY — zal. nr 1.
2. WYKAZ USLUG- zat. nr 2.
3. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE- zal. nr 3.
4. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA- zat. nr 4.

Osoba, ktorej powierzono dokoname c\zynnosm zwigzanych z udzieleniem zamdéwienia:
Janusz Kotodziej ............. '\&U&.\.&( ; L >\ 3v .....
|

\

Piekary Slaskie, dnia 09.12.2022 r.
Zatwierdzam tre$¢ warunkow realizacji zamowienia.
Kierownik Zamawiajgcego: ......oovvueuenneneenennnn.

Piekary Slaskie, dnia 09.12.2022 r.

DY
Zaktadu Gospotlarii Mieszkaniowej
w PiekargciNSIagskich

mgr Wiolettd Bielawska



