Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr DN-021-98/2025
Dyrektora ZGM w Pickarach Slaskich
z dnia 29 grudnia 2025 r.

Regulamin udzielania zaméwien, ktérych warto$é, bez podatku od towaréw i ushug,

jest mniejsza niz kwota 170 000 zlotych

§1.

1. Postanowienia niniejszego Regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartos¢, bez podatku
od towarow i uslug, jest mniejsza niz kwota 170 000 ztotych, zwanego dalej ,,Regulaminem” znajduja
zastosowanie do udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych
warto$¢, bez podatku od towardw i ustug, jest mniejsza niz kwota 170 000 zlotych, na rzecz Zaktadu
Gospodarki Mieszkaniowej oraz w imieniu Wspdlnot Mieszkaniowych, zarzadzanych przez Zaktad
Gospodarki Mieszkaniowej w Piekarach Slaskich. Regulamin nie ma zastosowania do zaméwien
udzielanych na rzecz Wspdlnot Mieszkaniowych zarzadzanych przez Zaktad Gospodarki
Mieszkaniowej na dostawy, ustugi i roboty budowlane do kwoty 9 000 zl netto.

2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1) zamdwieniu,
2) udzieleniu zamowienia,
3) wykonawcy,
4) dostawach, ustugach lub robotach budowlanych,
5) pisemnosci,
nalezy przez to rozumie¢ pojecia zdefiniowane w ustawie.
3. Zamoéwienia o wartosci, bez podatku od towarow iustug, mniejszej niz kwota 170 000
ztotych, udzielane sg z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:
1) réwnego traktowania wykonawcow,
2) uczciwej konkurencji,
3) pisemnosci postgpowania (udokumentowanie procedury wytonienia wykonawcy),
4) przejrzystosci postepowania,
5) bezstronnosci i obiektywizmu osob przeprowadzajacych postgpowanie,
6) w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania jak najlepszych
efektow z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych

osiagnigciu zatozonych celow.

§2.

Warto$¢ zamowienia okresla si¢ Protokotem szacowania warto$ci zamowienia, ktorego wzor okresla

zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.



§3.

1. Zamoéwienia o wartosci, bez podatku od towarow i ustlug, mniejszej niz kwota 170 000
ztotych, udziela si¢ po przeprowadzeniu, opisanego w ust. 2, postegpowania o udzielenie
zamowienia. Wszczgcie postgpowania poprzedza uzyskanie akceptacji Dyrektora Zaktadu.
Wzor  wniosku o zatwierdzenie  sposobu  udzielenia zamoéwienia na  roboty
budowlane/dostawy/ustugi o wartosci, bez podatku od towarow i ustug, mniejszej niz kwota
170 000 ztotych, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzane jest w nastgpujacy
sposob:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Piekarach Slaskich lub

2) poprzez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcow,
swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnos$ci dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia lub

3) poprzez porownanie co najmniej 3 ofert dostepnych Zamawiajacemu w inny sposob
- np. poprzez oferty cenowe zamieszczane na stronach internetowych lub

4) poprzez zaproszenie do negocjacji co najmniej 3 wykonawcow (chyba, ze ze
wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcdéw mogacych je
wykona¢ jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2, gdy zuwagi na specyfike
przedmiotu zamowienia udzielenie zamoOwienia powinno zostaé poprzedzone
negocjacjami) lub

5) w przypadku braku informacji co do podmiotow $§wiadczacych ustugi stanowigce
przedmiot zamodwienia, dopuszcza si¢ zamieszczenie ogloszenia w sprawie
zamoOwienia publicznego na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Piekarach Slaskich oraz skierowanie
zapytania do mniej niz trzech wykonawcow.

3. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1), pkt 2) oraz pkt 5), postepowanie
o udzielenie zamdwienia moze zakonczy¢ si¢ negocjacjami przeprowadzonymi z co najmniej
jednym z wykonawcow, o ile Zamawiajacy przewidzial to w zaproszeniu do ztozenia oferty.

4. Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich Iub innych zrodet zewnetrznych
(juz przyznanych lub o ktére Zamawiajacy zamierza si¢ stara¢ i obja¢ je kwalifikowalnoscia
wydatkéw), udzielane sa na podstawie procedur okreslonych przedmiotowym Regulaminem
z zachowaniem wymagan wynikajacych z przepisow prawa i dokumentéw okreslajacych
sposob udzielania takich zamowien (wlasciwych wytycznych). Postanowien Regulaminu

sprzecznych z postanowieniami tych przepisow lub dokumentoéw nie stosuje si¢.



5. Postgpowanie uznaje si¢ za wazne, gdy przynajmniej jeden wykonawca zlozy oferte
odpowiadajacg wymaganiom podanym w zapytaniu ofertowym Iub zaproszeniu do
negocjacji.

6. Zapytanie ofertowe lub zaproszenie do negocjacji przekazuje si¢ wykonawcom pisemnie
lub elektronicznie, powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe postgpowania,

2) opis przedmiotu zamoéwienia,

3) termin realizacji zamowienia,

4) warunki realizacji zamdwienia,

5) wymagania wzgledem tresci ztozonej oferty,

6) termin skladania ofert,

7) dokumenty, jakie Wykonawca musi ztozy¢ wraz z oferta,
8) ogolne postanowienia umowne.

7. Wykonawcy sktadaja swoje oferty zgodnie z wymaganiami wskazanymi w zapytaniu
ofertowym lub zaproszeniu do negocjacji.

8. W przypadku udzielania zamowien, ktérych warto$¢, bez podatku od towarow i ustug, nie
przekracza kwoty 9 000 zlotych, do udzielenia zamowienia wystarczajgce jest
sporzadzenie notatki uzasadniajacej wybor wykonawcy, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

9. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze by¢ w szczegdlnosci: cena, termin
wykonania, okres gwarancji, ocena techniczna, jakos¢, funkcjonalnos¢ i inne odnoszace si¢
do przedmiotu zamoéwienia, z zastrzezeniem postanowien zawartych w ust. 10.

10.Dopuszcza si¢ zastosowanie kryteriow odnoszacych si¢ do wlasciwosci wykonawcy, o ile
wynika to ze specyfiki przedmiotu zamowienia.

11.W przypadku natychmiastowej konieczno$ci udzielenia zamowienia (awaria), zapytanie
ofertowe moze zosta¢ skierowane w postaci komunikacji ustnej (osobiscie, mailowo lub
telefonicznie), do mniej niz trzech wykonawcow. W tym przypadku konieczne jest
sporzadzenie notatki stuzbowej przez wnioskodawce. Oferty rowniez mogg zosta¢ ztozone
w postaci komunikacji ustnej j.w. Zapytanie, oferty i wybor powinno by¢ udokumentowane
notatkg stuzbowa zatwierdzong przez Dyrektora.

12.W przypadku, gdy zamowienie moze zosta¢ udzielone wylgcznie jednemu wykonawcy
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, zamowienia udziela si¢ po
przeprowadzeniu negocjacji z wybranym (wskazanym) wykonawca.

13.W przypadkach szczegolnie uzasadnionych, niewymienionych w poprzednich ustepach,
zaméwienie moze zosta¢ udzielone wykonawcy wybranemu z pominigciem procedur
wskazanych w ust. 2, z zastrzezeniem zachowania zasad wymienionych w § 1 ust. 3 pkt. 51

6.



14.Przy udzielaniu zamdéwienia w sposob okreslony w ust. 11, 12, 13 niniejszego paragrafu,
wymagane jest pisemne uzasadnienie konieczno$ci udzielenia zamowienia w wybrany
Sposob.

15.Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia o wartosci, bez podatku od towaréw i ustug,
mniejszej niz kwota 170 000 ziotych, przygotowuje i przeprowadza Dzial Zamowien
Publicznych, za wyjatkiem postgpowan do kwoty 9 000 zt netto, o ktéorych mowa w ust. §,
ktére przygotowuje i przeprowadza zainteresowana Komorka organizacyjna Zakladu
Gospodarki Mieszkaniowe;j.

16.W celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci,
bez podatku od towarow i ustug, mniejszej niz kwota 170 000 ztotych, mozna powotaé
Komisje. Zadania i obowigzki Komisji okresla si¢ w zarzadzeniu powotujacym Komisje. W
przypadku, gdy Komisja nie zostanie powotana wyznacza si¢ osobg, ktorej powierzono

dokonanie czynnosci zwigzanych z udzieleniem zaméwienia.

§ 4.

1. Zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci, bez podatku od towarow

i ustug, mniejszej niz kwota 170 000 ztotych bedzie zawarta umowa na roboty budowlane,

dostawy lub wustugi z wybranym Wykonawcg, za wyjatkiem postepowan do kwoty

9 000 zt, do ktoérych sporzadza si¢ zlecenie na roboty budowlane, dostawy lub ustugi, zgodnie z

§ 4 ust 2

2. W przypadku zamowien, ktorych wartos$¢, bez podatku od towardéw i ustug, nie przekracza
kwoty 9 000 ztotych, potwierdzeniem zawarcia umowy jest zlecenie, na roboty budowlane,
dostawy lub ustugi z wybranym Wykonawca, ktore powinno obejmowacé w szczegdlnosci:

a. zobowigzania Wykonawcy,

3

ceng oferty,

termin realizacji zamowienia,

e

i

kary umowne,

e. osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia,

=

ptatnosci.

§5.

Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego sporzadza si¢
odpowiednio notatkg, o ktorej mowa w §3 ust 8, ktorej wzor okresla zalacznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu albo protokol, ktorego wzor okresla zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.



§6.

Dyrektor Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Piekarach Slaskich moze kazdorazowo

uniewazni¢ postgpowanie bez podania przyczyny.

§7.

Dla postepowan prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu prowadzona bedzie
ewidencja dla postepowan na rzecz Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej oraz oddzielnie w imieniu

Wspolnot Mieszkaniowych.



